D) ComaraMunicipal de Brejetisba

AUTOGRAFO DE LEI N° 830/2019

“DISPOE SOBRE ALTERAGAO DOS
ANEXOS | E Il DA LEI N° 716/2015 E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

A CAMARA MUNICIPAL DE BREJETUBA, Estado do Espirito Santo, usando as atribuigdes
que lhes séo conferidas por Lei, tendo aprovado o Projeto de Lei da Camara Municipal, em 17
de Setembro de 2019, resolve encaminha-lo ao Senhor Prefeito Municipal para que se faga
cumprir.

Art. 1° - Os anexos | e Il da Lei n° 716/2015 que “Cria fungdes gratificadas no ambito da Camara
Municipal de Brejetuba e da outras providéncias”, passa a vigorar com a redagéo constante dos
anexos | e |l desta Lei.

Art. 2° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando as disposi¢cdes em contrario.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Plenério “Mary Carmem Couto Dias”
Brejetuba/ES, 17 de Setembro de 2019.
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SANTANA DA SILVA
residente da Camara
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NILTON RODRIGUES DA SILVA
1° Secretario
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ANEXO | - FUNCOES GRATIFICADAS

FUNCAO GRATIFICADA QUANTIDADE
Diretor Legislativo 01
Diretor Administrativo 01
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ANEXO Il - ATRIBUCOES DAS FUNGCOES GRATIFICADAS

DIRETOR LEGISLATIVO
DESCRICAO DAS TAREFAS:

Exerceré suas atividades, ligado ao Presidente e a Mesa Diretora do Poder Legislativo.
Direcionando as atividades de receber, registrar, distribuir todos os documentos,
acompanhando todos os trabalhos legislativos, como transcrever atas, zelar pelos livros de
presenga, inscrigéo (tribuna); verificar as técnicas legislativas dos documentos que receber e
encaminh&-los; coordenar as comunicagdes aos vereadores de reunides, sessdes; organizar o
registro, arquivo das leis, emendas a Lei Organica, decretos, portarias, resolugdes, informes
administrativos e outros atos normativos; determinar a identificagdo, o recorte e o
arquivamento das publicagdes efetuadas na imprensa oficial ou privada que mencionem a
Municipalidade; e outras atividades e fungées que lhe for incumbida no ambito legislativo.

DIRETOR ADMINISTRATIVO
DESCRICAO DAS TAREFAS:

Direg&o, supervis&o e coordenagédo das atividades administrativas e operacionais da Camara
Municipal, garantindo e exigindo o perfeito desenvolvimento de suas atribuigdes institucionais;
Consultoria e assessoramento direto & Mesa Diretora e ao Presidente da Camara, com o apoio
da estrutura administrativa da Casa; Assessorar os Vereadores e Assessores nos assuntos de
interesses do Legislativo, principalmente os relacionados com os projetos de lei em tramitagao;
Solicitar, quando entender necessério, parecer do Sistema de Controle Interno e da
Assessoria Juridica sobre assuntos referentes a Camara Municipal; Determinar o registro
sistemético de todos os contratos, convénios, ajustes ou similares de que tenha participado o
Municipio e informado ao Legislativo Municipal; Realizar levantamento junto ao Executivo
Municipal sobre os valores dos duodécimos devidos ao Poder Legislativo Municipal,
observando o disposto no Art. 29-A da Constituigdo Federal do Brasil; e outras atividades e
fungdes que Ihe for incumbida no ambito legislativo.
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