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LT N7 270/2004

ALTERA A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA
CAMARA MUNICIPAL DE BREJETUBA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BREJETUBA-ES, SR. OLANDINO BEL!S.&RIH
COCO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS, FAZ SABER QUE A CAMARA
MUNICIPAL APROVOU E ELE SANCIONA A SEGUINTE LEL

TITULO 1
DA ESTRUTURA DMINISTRATIVA

Art. 1° - O antigo 2°, da Lei Municipal 15072002 passa vigir com a seguinte redaciio:

Art. 2° - Fica criado o cargo de provimento em comissdo de Assessor Juridico ¢ de
Teéenico Contibil.

Art. 3% - As atribuigdes, vencimentos, requisitos ¢ curga horaria so aquelas definidas nos
anexo Il ¢ IV, que fazem parte desta Lei.

Art. 4% — As despesas decorrentes @ execugdo da presente [ei comerdo por conta de
dotagdes proprias consignadas no orgamento em vigor ou atraves de aberiura de créditos
especiais suplementares na forma do artigo 43 da Lei 4.320.

Art. 5° - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagio, ficando revogadas as
disposi¢des em conlririo.

Brejetuba-ES, 06 de Abril de 2004,

Prefeitb Municipal

Publicada no quadro de Avisos (mural) da prefeitura Municipal de Brejetuba-ES, em 06 de
Abril de 2004,

Chefe de Gabinete



%’é/f’(ﬁﬁ’(( Q //;ﬁmg/m/ de %!’(’/i“ﬁ{é{?

ANEXOD I

CARGOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO

JENOMINACAO | REQUISITO | N°. DE | REFERENCIA | RECRUTAMENTO | VENCIMENTO | CARGA
DO CARGO VAGAS (RS) HORARIA
SEMANAL
{UPERVISOR  [2°. GRAU [0l CC-2 AMPLO 1.035,00[30 HORAS
iFRAL
{UPERVISOR  [2°. GRAU |01 CcC-2 - TAMPLO 1.035.00 | 30 HORAS
EGISLATIVO | _
AOTORISTA DE |1°. GRAU |01 cC4 AMPLO 386,40 | 30 HORAS
JABINETE | B
'HEFE DE 1°. GRAU |01 cC-3 AMPLO 322.00 130 HORAS
FRVICOS
iERAIS l ! |
ECRETARIA [1°GRAU |02 CC:S5 AMPLO 322.00 30 HORAS
)E GABINETE
WGENTE DE 1°. GRAU |02 CC5 AMPLO 30 HORAS
EGURANCA 322,00
SSESSOR CURSO 01 CcC-1 AMPLO 1.550.00 |30 HORAS
URIDICO SUPERIOR '
REGISTRO
OAB
ECNICO 2 GRAU+ |01 CC-1 AMPLO 650,00 30 HORAS
ONTABIL REGISTRO
CRC | _ J
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ANEXO IV
A QUE SE REFERE AQC ART. 2°. DESTA LEI

DESCRICAO DE CARGOS
CARGO: GRUPO OCUPACIONAL:
ASSESSOR JURIDICO AREA ADMINISTRATIVA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribuigdes, a execugdo de servigos juridicos junto ao orgao
do Poder Juridico e outros em defesa dos interesses da Municipalidade.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:
Executar intervengdes judicianas, em todas as instéincias;
Assistir em assuntos juridicos;

Representar ¢ defender em juizo, ou fora dele. em todo e qualquer processo de interesse do
Jegislativo da municipalidade;

| Promover ou auxiliar pesquisas e estudos sobre doutrina, legislagdo ¢ jurisprudéncia;
Opinar sobre interpelagdo de textos legais;

Elaborar minuta de contratos, acordos, ajustes € outros;

Redigir petigies iniciais, contestugfio e outros expedientes de ordem juridica;

Dar pareceres;

Contribuir na elaboragio de projeto de lei. analisando legislaclio para atualizacio e
implementagio;

Executar outras atividades correlatas.




DESCRICAO DE CARGOS

CARGO: GRUPO OCUPACIONAL:

TECNICO CONTABIL AREA ADMINISTRATIVA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atnbuigdes, a execugdo de tarefas referentes 4 administragio
financeira e contabil.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Executar. os trabalhos de escrituragdo contabil;

Elaboragiio de escrituragiio analitica de atos e fatos contabeis, financeiros e orgamentarios:
Organizar, elaborar ¢ analisar prestagdes de contas;

Extrair, registrar, conferir ¢ controlar empenhos, notas de caixa de recebimento, notas de caixa
de pagamentos, cheques e autorizagbes de pagamento;

Auxiliar na conferéncia ¢ classificagio dos movimentos da Tesouraria;
Controlar, sob supervisdo, verbas recebidas ¢ aplicadas;

Conferir e classificar faturas;

Fazer conciliagdo de extratos bancirios;

Elaboragao de balancetes orgamentarios e financeiros:

Elaboragdo do controle de custeio;

Elaboragdo de relatorios de atividades desenvolvidas pelo 6rgio;
Administrar o departamento de Pessoal ¢ Patrimonial;

Executar outras atividades correlatas.
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