LEI N° 448/2009

“ALTERA ATRIBUICOES E REQUISITOS PARA
PREENCHIMENTOS DE CARGOS PUBLICOS K
DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

E BREJETUBA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
__ PINEL, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES

LEGAIS FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E ELE

SANCIONA A SEGUINTE LEI - AR

L

SR. ITAMIR DE SOUSA CHA

. Art. 1* - As atribuicdes, 0 grupo operacional € a carreira & qual pertencem, 08
requisitos essenciais para o preenchimento dos cargos € a denominagdo e descrigdo dos -
~ cargos publicos existentes na Administragdo sdo definidas conforme o anexo I desta Lei
em substituicio aquelas descritas por ocasido da Lel Municipal 009/98, e suas
alteracdes. - PP

Art. 2° - Aos servidores que ingressaram no servigo publico sob a vigénciada

Lei Municipal 009/98 e suas alteragd: 55, & respeitado direito adquirido & nomeagdo no . o

y

*

servico publico conforme as regras estdo existentes a época dos respectivos concursos.

Art. 3° - As despesas decorrentes desta lei correrdo por conta das dotagdes
orcamentdrias existentes.

Art. 4° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Brejetuba — ES, 19 de outubro de 2009. B
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ANEXO1

Descr 1&‘30/ atl‘lbulqﬁes dos cargos de- s
(TODOS SUBSTITUINDO ANTERIORES)

1. OPERADOR DE MAQUINAS LEVES E PESADAS

2. AUXILIAR DE SAUDE BUCAL

3. FISCAL DE OBRAS

4 RECEPCIONISTA PLANTONISTA
5. TECNICO AGRICOLA

6. AUXILIAR DE LABORATORIO
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DENOMINACAO DO CARGO: OPERADOR DE MAQUINAS
LEVES E PESADAS (atribui¢des definidas pela Lei 009/98)

GRUPO OCUPACIONAL: Obras e Servigos de Manutengao (Lei 002/57)

DESCRIC AO SUMARIA DO CARGO: compreende os cargos que se

destinam a operar maquinas montadas sobre rodas ou esteiras e providas de

implementos auxiliares que servem para nivelar, escavar, mexer ou carregar terra,
pedra, areia, cascalho e similares. . o R T

'DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

e Operar motoniveladora, carregadeiras, rolo compactador, pé carregadeira, tratores € outros

para execugdo de servigos de escavagdo, terraplanagem, nivelamento de solo, pavimentagao,
conservacdo de vias, carregamento ¢ desca regamento de material, entre outros; '

e Conduzir e manobrar a méquina, acionando o motor e manipulando os comandos de marcha

e direcdo para posicioné-la conforme as necessidades dos servigos; __ _
e Operar mecanismos de tragdo ¢ movimentacio dos implementos da maquina, acionando
pedais e alavancas de comando para escavar, carregar, mover € levantar ou descarregar
terra, areia, cascalho, pedras e materiais analogos;
o Zelar pela boa qualidade do servigo, controlando o andamento das operagdes e efetuando os
ajustes necessarios, a fim de garantir sua correta execugao;

o Por em pratica as medidas de seguranga recomendadas para a operagfo e estacionamento da

maquina, a fim de evitar possiveis acidentes;

e Efetuar pequenos reparos de urgéncia, utilizando as ferramentas apropriadas para assegurar

o bom funcionamento do equipamento;
e Acompanhar 0s servicos de manutengdo preventiva e corretiva da mac

implementos €, apds executados, efetuar os testes neces Sarios; . ocaaiiid
consumo de combustivel, conservagdo e outras ocorréncias para controle da chetia;

e Executar outras tarefas correlatas.

'REQUISITOS ESSENCIAIS PARA PREENCHIMENTQ DC
CARGO: R

¢ Ni’\'rél Escolaridade: ensino fundamental incompleto.

. Carteira Nacional de Habilitagdo categoria “E” e conhecimento na atividade com
experiéncia minima de 01 (um) ano. S
3
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CARGA HORARIA: definida pela Administragio com respeito as normas
constitucionais vigentes.

(descrigdo definida pela Lei 447/09) =

GRUPO OCUPACIONAL: Apoio Técnico Administrativo (Lei 002/97).
CARREIRA: IV. _ e
" DESCRICAOQ SUMARIA DO CARGO: auxiliar odontélogo em todas as suas

atividades.

DESCRICAQ DETALHADA DAS TAREFAS:

Recepcionar pacientes;

Atender o telefone;

Marcar consultas para os pacientes;

Esterilizar o material que o dentista usa;

Guardar o material nas gavetas e colocar data depois que usou;

Limpar o consultério quando o cliente sai (limpar a cuspideira, a cadeira, trocaro
sugador, trocar os saquinhos € 0s inv6lucros que a dentista embala o motorzinho,
eto): e

e Ajudar nas cirurgias com utilizagdo de sugador;

o Desempenhar outras tarefas semelhantes € correlatas.
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RE Q U I S l T OS
CARGO:

° O cargo exige formagdo no ensino fundamental completo.
. Registro no CRO — Conselho Regional de Odontologia.

CARGA - HO RARIA: definida pela Administragdo com respeito “as normas
constitucionais vigentes. TR
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DENOMINACAO DO CARGO: FISCAL DE OBRANS

GRUPO OCUPACIONAL: FISCO

CARREIRA: V

DESCRIMINACAO SIN TICA compreende oS cargos que se destinam a

orientar e fiscalizar o cumprlmento das leis, regulamentos e normas concernentes as

obras publicas e partlculares

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Verificar ¢ orientar o cumprlmento da regulamentaqao urbamstlca concernente a obras"f_f
- puablicas e particulares; -

Verificar iméveis recém-construidos ou reformados, inspecionando o ﬁmcmnamento das
instalacdes sanitdrias e o estado de conservagdo das paredes, telhados, portas e janelas, a ﬁm_-

de opinar nos processos de concessdo de habite-se;

Verificar o licenciamento de construgdo ou reconstrugo, embargando as que nao estwerem
providas de competente autorizagdo ou que estejam em desacordo com o autcmzado

Embargar construgdes clandestinas, irreg dlares ol

'i*f l : ‘ftas

Solicitar & autoridade competente a vistoria de obras que lhe parecam em desacmdo com as

normas vigentes,

Verificar a colocacdo de andaimes e tapumes nas obras em €xecucao, bem como a carga e
descarga de material na via publica;

Verificar a existéncia de habite-se nos iméveis construidos, reconstruidos ou que tenham
sofrido obras de vulto,

Acompanhar os arquitetos e engenheiros da Prefeitura nas inspegdes e vistorias reahzadas
em sua jurisdigdo;

Inspecionar a execugdo de reformas de proprios municipais,;

Verificar alinhamento e cotas indicadas nos projetos;

Intimar, autuar, interditar, estabelecer prazos e tomar outras providéncias com |
violadores das as leis, normas e re gulamentos concernentes as obras partlcula.r
Realizar smch cAnc cspem ais para instrugao de processos Ol apurag '
reclamagdes; S ey i
Emitir relatorios peridédicos sobre suas atividades e manter a chefia pennanentemente |

informada a respeito das irregularidades encontradas; -
Coletar dados para a atualizag8o do cadastro urbanistico do Municipio;

Executar outras tarefas correlatas.

..................
QLA --‘_.--._:-a-_.:..'-. (Lt

REQUISITOS ESSENCIAIS PARA PREENCHI MEN 0 DO

CARGO:

Q cargo exige formagdo no ensino medio completo e curso técnico na drea de construgdo
civil com registro no CREA. R

e
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CARGA HORARIA: definida pela Administragdo com respeito as normas
constitucionais vigentes.

DENOMINACAO DO CARGO: RECEPCIONISTA
PLANTONISTA (descru;ao deﬁmda pela Lel 447/09)

GRUPO OCUPACIONAL Apmo Tecmco Admlmstratwe (Lel 002/97 ).
CARREIRA: IIL.

DESCRIMINACAO SINTETICA compreende Os cargos que se destmam a

executar tarefas relativas ao atendlmento ao publico, conhecimentos b: '.'__.f;’r:;c.s des‘f_,;;_
- informatica e nogdes de arquivo. R

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

e Receber municipes € encammha los quando sohcltado a diversos érgﬁes do
 municipio; e d i £ R B , B
e Atender e prestar informagdes ao pubhco nos assuntos referente a sua érea de?' X s
trabalho: R A
Fazer marcacdo de consultas médicas e odontolégicas;
Elaborar o controle de ficharios;
Executar servigos de digitagao;
Executar outras tarefas correlatas.

.REQUISITOS ESSENCIAIS PARA PREENCHIMENTO Ru
CARGO e B

B T R
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¢ 0 cargo exige formagdo no ensino médio completo & conhecimentoem informatica.

CARGA HORARIA definida pela Admmlstrac;ﬁo com respelto as ‘normas
constntucnonals vigentes. D SR
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DENOMINACAO DO CARGO: TECNICO AGRICOLA (atribuiges
definidas pela Lei 009/98)

GRUPO OCUPACIONAL: Apoio Técnico Administrativo.
CARREIRA: V,

DESCRIMINACAO SINTETICA: compreende os cargos que se destinam a
executar tarefas de cardter técnico relativas a programagdo, execugdo e controle de
atividades nas 4reas de cultivos experimentais e definitivos de plantas diversas, bem
como auxiliar na execugdo de programas de incentivo ao setor agropecudrio promovido
pela Prefeitura. ' B

' DESCRICAQ DETALHADA DAS TAREFAS:

e OQrganizar e executar os trabalhos relativos a programas e projetos de viveiros ou de culturas
externas, determinados pela Prefeitura, para promover a aplicagdo de novas técnicas de
tratamento e cultivos gerais; _ ' ' B

e Orientar os trabalhos executados nos viveiros, em dreas verdes do Municipio, a populagioe

 os participantes de projetos, visitando a é4rea a ser cultivada e recolhendo amostras do solo,
instruindo-os sobre técnicas adequadas de desmatamento, balizamento, _-Coym-en%to,"i*_. PSR
preparo e transporte de mudas, sombreamento, poda de formac?o e raleamento de sombra,
acompanhando o desenvolvimento do plantio, verificando os aspectos fitossanitarios,
fazendo recomendagdes para sua melhoria ou colhendo materiais e informagdes para
estudos que possibilitem recomendagdes mais adequadas; .

e Auxiliar na identificacdo de pragas ou doengas que afetam os plantios em viveiros, areas
verdes e cultivos externos do interesse da Prefeitura Municipal, para fornecer subsidios que
facilitem a escolha de meios de combate ou prevengdo das mesmas, R

e Orientar sobre a aplicagdo de fertilizantes e corretivos de solos nos viveiros ou em outras
sreas. indicando a qualidade e a quantidade apropriadas a cada caso, instruindo quanto a

’ » " ' o IR U P
Ol I a u LA AN ’!’ sy SEE

e gri:: L % ;;'ﬁ 't 'ﬁ- ¥ ané Ise .
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licagdo, esclarecendo davidas e fazendo demonstracdes praticas

e Proceder a coleta de amostras de solo, sempre que necessério, e envid-las para and g
e Orientar o balizamento de 4reas destinadas a implantagdo de m das ou cultivos, medindo,

~ fixando piquetes e observando a distdncia recomendada para cada tipo de cultura;

o Orientar a preparagdo de mudas, fornecendo sementes ¢ recipientes apropriados, instru

~sobre a construcdo de ripados, escolha de terra e de insumos, acompanhando o crescim

" das mesmas, verificando o aparecimento de pragas e doengas; S

e Prover reunides e contatos com a populagdo do Municipio, motivando-a para a adogdo de

- préticas hortifrutigrangeiras, recom endando técnicas adequadas, ressaltando as antagens de
sua utilizagdio, reportando-se a resultados obtidos em outros locais, a fim de criar condi¢des

para a instrucdo de praticas de cultivo, visando o melhor aproveitamento do solo;

iy
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e Orientar produtores quanto a formag@io de capineiras, pastagens € outras forrageiras
destinadas a alimentacdo animal;

e Orientar produtores quanto a combinagdo de alimentos, propondo férmulas adequadas a
cada tipo de criagdo animal;

e Orientar produtores quando as condigdes ideais de armazenamento e/ou estocagem de
produtos agropecuérios, levando em consideragdo a localizagdo e 0s aspectos fisicos de
galpdes, salas ou depdsitos para garantir a qualidade dos mesmos, bem como evitar perdas;

e Executar experimentos agricolas em viveiros ou em outras 4reas do Municipio, registrando
dados relativos ao desenvolvimento do experimento, coletando ‘materiais abidticos, bidticos
e outros, para fins de estudo; L e

e Orientar produtores quanto a praticas conservacionistas do solo, para evitar a degradagdo e
exaustdo dos recursos naturais do mesmo; o - S

e Inventar dados sobre espagos agricolas e agricultiveis do Municipio, de forma a melhor
aproveita-los, aumentando assim sua produtividade; RN

o Qrientar grupos interessados em préticas agricolas, acompanhando a execugdo de projetos
especificos, esclarecendo duvidas, oferecendo sugestdes e concluindo sobre suavahde, e

e Coletar, classificar e catalogar sementes e frutos colhidos em 4reas experimentais € no
campo, medindo didmetro, comprimento ¢ espessura, pesando-o0s, anotando 0s dados em
formuldrios proprios para subsidiar posterior anélise e comparagdo de produtividade; - '

o Supervisionar os trabalhos realizados pelos auxiliares, distribuindo tarefas, orientando
quanto a correta utilizagio de ferramentas e equipamentos, verificando as condigbes de
conservacdo e limpeza de viveiros, galpdes € outras instalagdes; ' - _

e Participar da realizagdo de eventos agropecudrios realizados no Municipio, bem como atuar '
como instrutor em atividades educacionais junto & populagdo em geral; ' ' |

e Implantar hortas comunitarias;

e Auxiliar na implantagdo de hortas nas escolas e creches publicas;

o Zelar pelo sigilo de estudos experimentais desenvolvidos em areas pertencentes ao
Municipio; '

e Requisitar, sempre que necessirio, os servigos de manutengdo de equipamentos ou
ferramentas, bem como a aquisi¢io de materiais utilizados na execugao dos Servigos;

e FExecutar outras tarefas correlatas.

'REQUISITOS ESSENCIAIS PARA PREENCHIMENTO
CARGO: S g

o O cargo exige formagdo no ensino médio completo em curso de técnicasg agricolas € '
registro no 6rgdo competente. 0

CARGA HORARIA: definida pela Administragio com respeito as normas
constitucionais vigentes. B
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DENOMINACAO DO CARGO: AUXILIAR DE LABORATORIO
(atribui¢oes definidas pela Lei 447/09)

GRUPO OCUPACIONAL: Apoio Técnico Administrativo (Lei 002/97).
CARREIRA: 1V,

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: auiliar o TECNICO EM
LABORATORIO em todas as suas atividades. | IR

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

e Auxiliar no laboratorio de controle de qualidade;
o Fazer coleta e andlise de matéria prima e produto acabado;
¢ Verificagdo de balangas;

o Limpeza e esterilizagdo de equipamentos;

e Realizar trabalhos de rotina;

o Operar com autoclaves, centrifugadores ¢ outros aparelhos;
» Realizar exames simples AOINS P UEE e

e Auxiliar na manipulagao;

e Qutras atividades correlatas.

REQUISITOS ESSENCIAIS PARA PREENCHIMENTO DO
CARGO:

e O cargo exige ensino médio completo e conhecimento na atividade.

s

CARGA H

-

L.
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DENOMINACAOQO DO CARGO: TECNICO EM RAIOQ X (atribuigdes
definidas pela Lei 343/07)

GRUPO OCUPACIONAL: Apoio Técnico Administrativo (Lei 002/97).
CARREIRA: V.

DE SCRICAO SUMARIA DO CARG"O: compreende OS cargos que se
destinam a executar exames radiolégicos sob supervisdo de médico especialista, atraves
de operagdo de equipamentos de raios X. S

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

o Sclecionar os filmes a serem utilizados, de acordo com o tipo de radiologia

requisitada pelo médico, ¢ coloca-los no chassi; | . I
e Posicionar o paciente adequadamente, medindo as distincias para focalizagdo da
 4rea a ser radiografada, a fim de assegurar a boa qualidade das chapas;
e Operar 0 equipamento de ralos X, acionando os dispositivos apropriados para

ra dl 0 grafar q érea det ermma da, s VD HS T
e Encaminhar o chassi 3 Camara escura para ser feita a revelagdo do filme;

e Operar maquina reveladora, preparando e utilizando produtos quimicos ad_equados, o

para revelar, fixar e secar as chapas radiograficas; |
e Encaminhar a radiografia, ja revelada, ao medico responsavel, efetuando as
anotacdes e registros necessarios; * "‘

o Controlar o estoque de filmes ¢ demais materiais de uso no setor, verificando e
registrando o consumo para solicitar reposigao, quando necessario;

e Orientar e supervisionar os auxiliares, a fim de garantir a correta execugao dos

trabalhos;
o Zelar pela conservagdo dos equipamentos que utilizar;

e Exccutar outras tarefas correlatas.

REQUISITOS ESSENCIAIS PARA PREENCHIMENTO DO
CARGO: BRI

¢ O cargo exige ensino médio completo e curso de radiografia.

CARGA HORARIA: definida pela Administragdo com respeito - as normas

consf itucionais vigentes.
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